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Este documento compila espécies e tipos documentais descritos em diferentes
glossarios e foi elaborado com o intuito de auxiliar a identificacdo e descrigdo dos
documentos que integram os acervos do Centro de Memoaria Urbana (CMUrb).

A compilacgao foi realizada tendo por base as seguintes obras:

ALMEIDA, Alexandre de. Documentos audiovisuais e sonoros: Introducio
ao tratamento arquivistico. S3o Paulo: s/e, 2019.

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Como fazer andlise diplomatica e analise
tipolégica de documento de arquivo. S3o0 Paulo: Arquivo do Estado /
Imprensa Oficial, 2002.

CAMARGO, Ana Maria de Almeida; GOULART, Silvana (org.) Tempo e
circunstancia: A abordagem contextual dos arquivos pessoais. Sdo Paulo:
Instituto Fernando Henrique Cardoso, 2007.

CAMARGO, Ana Maria de Almeida. “Glossario de documentos relacionados
com géneros nao textuais”. Documento ndo publicado. 2021.

CAMPOQOS, José Francisco Guelfi. Arquivo Zila Mamede: Inventario. Sdo Paulo:
Biblioteca Brasiliana Guita e José Mindlin, 2017.

CAMPOS, José Francisco Guelfi. Recortes de jornal: da pratica social aos
arquivos. Tese de Doutorado. Sdo Paulo: USP, 2018.

COSTA, Sérgio Roberto. Dicionario de géneros textuais. 3° ed. rev. ampl. Belo
Horizonte: Auténtica Editora, 2012.
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e CTDAISM [Camara Técnica de Documentos Audiovisuais, lconograficos,
Sonoros e Musicais], Conselho Nacional de Arquivos. Glossario, v. 3. s/l: s/d,
2018

e FFHC [Fundacdo Fernando Henrique Cardoso]. Glossario de Espécies e
Tipos Documentais. S&o Paulo: FFHC, 2018.

e MACHADO, Helena Corréa; CAMARGO, Ana Maria de Almeida. Como
implantar arquivos publicos municipais. Sdo Paulo: Arquivo do Estado, 1999.

e OLIVEIRA, Renata Bassetto de. Identificacdao fotografica: Teoria e pratica.
Sao Paulo: s/e, 2019.

e SAUSP [Sistema de Arquivos — USP]. Glossario de Espécies/Formatos e Tipos
documentais da Universidade de Sdo Paulo. Sdo Paulo: USP, 1997.

e SILVA, Maria Celina Soares de Mello e Silva (org.) Glossario de espécie e tipos
documentais em arquivos de laboratérios. Rio de Janeiro: Museu de
Astronomia e Ciéncias Afins, Arquivo de Histdria da Ciéncia, 2014.

Quando nao houver indicagdo da fonte, a elaboracdo é nossa.
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ABAIXO-ASSINADO - “Solicitagcao coletiva para pedir algo de interesse comum a
uma autoridade publica ou para manifestar apoio a alguém ou demonstrar
gueixa ou protesto coletivo. Difere do REQUERIMENTO e da PETICAO, que
s&o solicitacdes individuais. Difere da REPRESENTACAO, apresentada por um
6rgao colegiado e nao por um grupo aleatério de pessoas. A representacao
também sé pode comunicar algo ou apresentar queixa e nao solicitar”
(BELLOTTO, 2002, p. 46)

ACORDO - “Ajuste ou pacto realizado por duas ou mais pessoas, fisicas ou juridicas,
em torno de um interesse comum, ou para resolver pendéncia, demanda ou
conflito” (SILVA, 2014, p. 19)

ACORDO DE COOPERACAO TECNICA - “Acordo de instrumento de natureza
cientifica e técnica que envolve transferéncia de recursos e visa a execucgao
de programas de trabalho, projeto/atividade ou evento de interesse
reciproco, em regime de mutua cooperacao” (SILVA, 2014, p. 19)

AGENDA - “Livro ou caderno com datas registradas, impressas ou nao, destinados a
anotar compromissos, atividades, despesas, etc.” (SAUSP, 1997, p. 1)

ALBUM FOTOGRAFICO - “Conjunto indissolUvel de imagens que, obtidas por meio
de fotografia, foram objeto de selecdo. Trata-se, portanto, de material editado,
em contraposicao ao material bruto tipico da reportagem visual” (CAMARGO,
2021)
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ALBUM SONORO - Reunido de gravacdes sonoras, musicais ou ndo, no formato de
vinil, fita cassete, CD ou digital.

ANAIS - “Periédico de carater cientifico, literario ou artistico, que redne trabalhos
apresentados em congresso, seminario, forum, simpdsio, coléquio, jornada e
eventos similares. A regularidade do evento, sinalizada por meio de ndmeros
(arabicos ou romanos), constitui pista para a identificagdo do documento,
mesmo quando seu titulo nao menciona essa condi¢cao” (SILVA, 2014, p. 19)

ANALISE - “Composicdo de carater interpretativo, assinada ou nao, que trata de
explorar os antecedentes de fato ou situagao e suas consequéncias, sem
emitir, contudo, juizos de valor ou opinides” (CAMPQOS, 2018, p. 305)

ANTEPROJETO - “Estudo preparatdrio ou esboco de um projeto” (SAUSP, 1997, p. 1)

ANUNCIO - “Mensagem de propaganda, elaborada e veiculada com o propdsito de
enaltecer produto, servico, marca, conceito, doutrina, instituicao etc., com fins
ideoldgicos ou comerciais.” (ALMEIDA, 2019)

ANUNCIO FUNEBRE - “Mensagem, geralmente sucinta, ornamentada ou ndo por
recursos graficos e publicada mediante compra de espaco na diagramagao
do jornal, cujo objetivo é propagandear ou oferecer bem, produto ou servico
ou promover a imagem de uma instituicao. Enquadra-se no escopo do
conteudo de carater utilitario publicado em jornal”. (CAMPQOS, 2018, p. 307)
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APOLICE DE SEGURO - “Certificado escrito de obrigacdo de indenizacao” (SAUSP,
1997, p. 1)

APOLOGIA - “Discurso em gue se defende, enaltece ou justifica algo (pessoa, ato,
obra ou ideia)” (CAMARGO, 2021)

APONTAMENTOS - “Registro informal daquilo que foi lido, ouvido, observado,
pensado ou discutido, para eventual uso posterior” (CAMPQOS, 2017, p. 123)

APOSTILA - “Esquemas de cursos ou textos de obras reunidos com fins didaticos”.
(SAUSP, 1997, p. 2)

APRESENTACAO [de programa, de projeto, de relatério etc.] — Conjunto de quadros
sindpticos, a partir de slides de apresentacao elaborados em PowerPoint ou
software equivalente. (FFHC, 2018, p. 2)

APRESENTACAO DE OBRA - “Comentério destinado a justificar uma publicacéo,
com explicagdo sobre seu conteudo, objetivo e importancia. Aplica-se a
trabalhos cientificos, técnicos, literarios ou artisticos (manuais, monografias,
catdlogos de exposicdo etc.)” (CAMPQOS, 2017)

ARGUMENTO - “Apresentacdo escrita, geralmente sucinta, de enredo ficcional,
documental, didatico, etc, a partir da qual se desenvolve, com maior
detalhamento e indicacdes técnicas, roteiro para obra cinematografica ou
televisiva” (COSTA, 2012, p. 40)
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ARTE-FINAL - “Nao configura espécie documental propriamente dita, mas forma.
Aplica-se a trabalho gréafico, geralmente ilustrado (capa de livro, capa de
revista, anuncio etc.), pronto para ser reproduzido” (CAMARGO, 2021)

ARTIGO - “Composicdo de carater interpretativo e/ou opinativo, sempre assinada,
redigida por jornalista ou por especialista, em que se aborda um tema
especifico de maneira fundamentada, podendo conter juizos de valor ou
opinides do autor a respeito do fato ou fendmeno abordado. Sua estrutura é
composta de titulo, crédito, abertura, argumentacao amparada por
fundamentacao tedrica e conclusao, podendo conter, no pé, um breve perfil
biografico do autor, complementando o crédito. Difere do editorial por ser
este sempre anénimo” (CAMPQOS, 2018, p. 308)

ARTIGO CIENTIFICO - Trabalho cientifico publicado, resultante de pesquisa ou
reflexdo, de cardter nao ficcional ou literario.

ATA [de reunido, de assembleia] — “Relato circunstanciado das ocorréncias,
resolucdes e decisbes de reunides, assembleias, eleicbes ou sessdes de
colegiados” (SAUSP, 1997, p. 2)

ATESTADO - “Declaracao feita por testemunha afirmando a veracidade de um fato
ou situacao” (SILVA, 2014, p.19)

ATO - “Acao de provimento, expedida por autoridade competente, nomeando ou
classificando no servigco publico” (SAUSP, 1997, p. 2)
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ATO ADMINISTRATIVO - “Manifestacdo de vontade da administragdo publica que
tem por finalidade adquirir, resguardar, transferir, modificar, extinguir e
declarar direitos ou impor obrigagdes aos administrados ou a si propria”
(SAUSP, 1997, p. 2-3)

ATO NORMATIVO - "Denominagao genérica para leis, decretos, portarias, etc.”
(SAUSP, 1997, p. 3)

AULA - “Prelecao sobre determinado assunto feita por professor e dirigida a um ou
mais alunos” (ALMEIDA, 2019)

AULA MAGNA - “Discurso solene proferido em escola superior por ocasido da
abertura do ano letivo” (ALMEIDA, 2019)

AUTOBIOGRAFIA - “Narracdo sobre a vida de um individuo, escrita pelo préprio, sob
forma documental, ou seja, € uma prosa que uma pessoa real faz de sua
prépria existéncia, acentuando a vida individual, em particular, sobre a
histéria de sua personalidade” (COSTA, 2012, p. 45)

AUTOGRAFO - “Assinatura ou rubrica de pessoa célebre, oferecida a admiradores
como lembranca de um contato pessoal, antecedida ou ndo de uma
dedicatéria” (COSTA, 2012, p. 46)

AUTORIZACAO - “Permissdo ou consentimento expresso, por escrito, para que seja
cumprido” (SAUSP, 1997, p. 3)

C M ur Glossario de Espécies e Tipos

entm de memorla uvb
e feder:



9

AUTORRETRATO - Retrato fotografado, pintado, desenhado etc., por um individuo
de si mesmo.

AVISO - “Comunicagao pela qual uma ou mais pessoas sao notificadas sobre algo”
(SAUSP, 1997, p. 3)

BALANCO - “Resumo contabil do valor do ativo, do passivo e do capital ou
patrimoénio liquido de uma entidade ou érgao” (SAUSP, 1997, p. 3)

BALANCETE - “Balanco financeiro parcial de uma entidade ou érgao (em geral,
mensal)” (SAUSP, 1997, p. 3)

BIBLIOGRAFIA — "Relacdao de obras citadas ou consultadas na elaboracao de
determinado texto” (SILVA, 2014, p. 20)

BILHETE [de agradecimento, de encaminhamento, de esclarecimento, de
justificativa, de noticias, de pedido de ajuda, de pedido de informacgao, de
pedido de sugestao] — “Mensagem breve e informal, usualmente registrada
em suporte de dimensdes reduzidas” (CAMPQOS, 2017, p. 124)

BIOGRAFIA - “Narrativa dos eventos que constituem a histéria de vida de uma
pessoa, organizada em texto corrido ou, de maneira mais esquematica, sob a
forma de cronologia” (CAMPQOS, 2018, p. 312)
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BOLETIM ESCOLAR - *“Formulario em que sdo periodicamente langcados percentuais
de frequéncia as aulas e notas obtidas pelo estudante nas diversas matérias
do curso em que esta matriculado” (GOULART & CAMARGO, 2007, p. 184)

BONECO - “Rascunho ou minuta de material a ser publicado” (SAUSP, 1997, p. 4)

BRIEFING - “Conjunto de informacdes passadas aos jornalistas a respeito de um fato
ou acontecimento (..). Na linguagem audiovisual e sonora, pode assumir
forma dialogada” (ALMEIDA, 2019)

CADASTRO - "Registro sistematico de informacdes sobre entidades, lugares, pessoas
e bens” (SAUSP, 1997, p. 4)

CADERNETA - “Caderno de pequeno formato ou de poucas paginas para anotacdes
de aula ou de pesquisa” (SAUSP, 1997, p. 4)

CADERNO DE CAMPO - “Caderno de dimensbdes variaveis utilizado por
pesquisadores de diversas areas para registrar observacdes de natureza
técnica ou cientifica, durante o trabalho de campo” (SILVA, 2014, p. 20)

CADERNO DE PESQUISA — Utilizar CADERNO DE CAMPO

CADERNO DE RESUMOS - Caderno que redne as sinopses dos trabalhos
apresentados em congresso, seminario, férum, simpaoésio, coléquio, jornada e
eventos similares.
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CANCAO - “Composicao poética destinada ao canto” (ALMEIDA, 2019)

CAPA [de album sonoro, de DVD, de livro] — Aquilo que cobre ou oferece protegao
para um objeto. Geralmente é imbuido de carater artistico.

CAPITULO DE LIVRO - Obra de autoria individual ou coletiva que é parte de uma
coletanea.

CARDAPIO - “Lista de pratos que um restaurante ou refeitério programa para as
refeicdes a serem servidas” (SAUSP, 1997, p. 5)

CARICATURA - “Desenho de pessoa, animal, objeto, fato ou assunto, destacando de
forma exagerada e grotesca, aspectos particulares do que é retratado,
geralmente de forma jocosa ou humoristica” (CTDAISM, 2018, p. 8)

CARTA [de aceitagdo de colaboracao, de aceitacao de convite, de adesdo, de
admissdao, de adverténcia, de agendamento de compromisso, de
agradecimento, de ajuste de contas, de analise politica, de apresentagao, de
apresentacao de sugestao, de autorizacao, de boas-vindas, de cancelamento,
de cobranga, de comunicacao de decisao, de confirmacao, de convocacao, de
critica, de declinagao de convite, de demissao, de despedida, de elogio, de
encaminhamento, de esclarecimento, de inscricao, de intercambio de
informacgodes cientificas, de justificativa de auséncia, de manifestacao de
apoio, de manifestacao de desagrado, de manifestacao de solidariedade, de

noticias, de oferecimento de colaboracgdo, de orientacao, de
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pedido de admissdo, de pedido de afastamento, de pedido de apoio, de
pedido de apresentagdao, de pedido de autorizagao, de pedido de
confirmacao, de pedido de desculpas, de pedido de emprego, de pedido de
empréstimo, de pedido de encaminhamento, de pedido de esclarecimento,
de pedido de intercessao, de pedido de licenga, de pedido de opinido, de
pedido de orientacao, de pedido de promocao, de pedido de providéncia, de
pedido de publicacdo, de pedido de recursos, de pedido de retificagdo, de
pedido de sugestao, de protesto, de reivindicacao, de renuncia, de repudio,
de retratacao, de sugestdo] — “Meio de comunicagdo utilizado por pessoas
fisicas e entidades privadas. Pode ser dirigida ao mesmo tempo, com idéntico
teor, a diferentes destinatarios. No ambito do servico publico, servem de
veiculo de comunicacao institucional interna e externa o memorando e o
oficio, respectivamente. Os tipos discriminados podem servir, igualmente, a
BILHETE, CARTAO, CARTAO-POSTAL, MEMORANDO, OFICIO,
REQUERIMENTO E TELEGRAMA." (FFHC, 2021, p.5)

CARTA DO LEITOR - “Carta, geralmente de opiniao (argumentativa), que circula em
jornais ou revistas, ja que o leitor a envia para manifestar seu ponto de vista
sobre alguma matéria que tenha lido, principalmente matéria polémica”
(COSTA, 2012, p. 65)

CARTA ABERTA — Utilizar MANIFESTO.
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CARTA PATENTE - “Documento que assegura a um inventor/pesquisador direitos e
privilégios acerca de sua invencao/pesquisa” (SAUSP, 1997, p. 6)

CARTAO [de agradecimento, de cumprimento] - “Pequeno retdngulo de cartolina
usado para transmitir mensagens curtas” (SAUSP, 1997, p. 6).

CARTAO DE VISITA - “Cartdo de identificacdo pessoal, em que o nome pode vir
acompanhado de endereco, qualificagcao profissional e vinculo com uma ou
mais instituicdes” (COULART & CAMARGO, 2007, p. 187)

CARTAO POSTAL - “Cartdo contendo imagem, geralmente de um lugar, ficando o
verso reservado a correspondéncia ou mensagem” (CTDAISM, 2018, p. 8)

CARTAZ - “Folha impressa de um sé lado prépria para afixacdo em local publico e
destinada a divulgacao ou propaganda” (SAUSP, 1997, p. 6)

CARTILHA - “Manual em linguagem didatica contendo informacdes basicas para a
campanhas de natureza diversa” (SILVA, 2014, p. 22)

CATALOGO - “Instrumento de descricdo de objetos, de atividades ou de nomes para
efeitos de divulgacao” (SAUSP, 1997, p. 6)

CEDULA DE IDENTIDADE - “Cartdo expedido por 6rgdo competente contendo
nome, numero do registro geral, filiagdo, naturalidade, data de nascimento,
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fotografia, assinatura e a impressao digital do portador e que serve para sua
identificacao” (SAUSP, 1997, p. 6)

CERTIDAO - “Documento extraido de registros publicos originais por quem tenha
autoridade para o fazer, ou o expediente em gue no servigo publico se da fé
acerca de algo constante de seus assentamentos.” (MACHADO & CAMARGO,
1999, p. 75)

CERTIFICADO [de conclusao de curso, de participacdo, de procedéncia] -
“Declaracdao que garante a veracidade de um fato ou estado de coisas. Aplica-
se também a objetos e equipamento. Assemelha-se ao atestado que,
entretanto, € mais usado em relacao a pessoas” (SILVA, 2014, p. 22)

CHAMADA - “Resumo conciso e objetivo de uma matéria destinado a atrair a
atencao do leitor, publicado na primeira pagina do jornal ou no topo da
primeira pagina de uma se¢ao ou de um caderno e sempre acompanhado
de remissdao ao nUmero da pagina em que se encontra a matéria anunciada”
(CAMPOS, 2018, p. 316)

CHARGE - “Desenho humoristico ou irbnico, com ou sem textos, tendo por tema
algum acontecimento, geralmente atual e retratando um ou mais
personagens envolvidos” (CTDAISM, 2018, p. 9)

CITACAO - “Reproducéo destacada, em secdo especifica do jornal, de frase proferida
por personalidade em evidéncia a respeito de determinado
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fato ou assunto, acompanhada da identificagcdo do autor e de breve descrigdo
do contexto em que se deu a declaracao” (CAMPOS, 2018, p. 319)

CLIPPING - Utilizar NOTICIARIO

COLETANEA - “Reunido de material que, extraido ou n3o de fontes diversas e
independentemente de ser de um ou mais autores, apresenta entre si
afinidade formal ou de conteudo” (ALMEIDA, 2019)

COLUNA - “Secédo especializada, de carater informativo e/ou opinativo, publicada
regularmente e destinada a cobertura de assunto especifico (cultura,
economia, politica, sociedade etc.), em que se relune material de natureza
diversa (charges, notas, noticias, foto-legendas). E geralmente assinada,
dotada de titulo constante e ocupa espaco fixo em determinada pagina do
jornal” (CAMPOS, 2018, p. 320)

COMENTARIO - “Composicdo de carater opinativo, sempre assinada, em que o autor,
seja ele jornalista ou especialista em determinado assunto, procura elucidar
0s sentidos, o contexto e as implicagcdes de um Unico fato. Por ocupar espaco
fixo, pode ser melhor identificado quando se trabalha com o jornal inteiro.
Difere da CRITICA por ser eivado de menor grau de rigor na manifestacdo de
juizos de valor e do EDITORIAL por ser este sempre anénimo” (CAMPQOS, 2018,
p. 321)
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COMERCIAL - “Peca publicitaria veiculada nos intervalos de programas radiofénicos
e televisivos e antes da exibicdo de filmes no cinema, com a finalidade de
divulgar produto, instituicao ou servico” (CAMARGO, 2021)

COMPROVANTE - “Recibo, Nota ou documentos em que se demonstra a realizagao
de uma despesa, de uma transacao ou de um ato” (SAUSP, 1997, p. 7)

COMUNICACAO - “Breve exposicdo sobre assunto da especialidade do autor,
apresentada em congresso ou convengao. Substitui alocugao e exposicao”
(CAMARGO, 2021)

CONFERENCIA - “Exposicdo alongada sobre assunto da especialidade do autor”
(ALMEIDA, 2019)

CONTO - “Narrativa ficcional, sempre assinada, concentrada em um Unico conflito
ou uma so acgao, geralmente desenvolvida em um Unico ambiente e com a
participacdo de poucos personagens” (CAMPOS, 2018, p. 322)

CONTRATO [de edicado, de prestacdo de servico] — “Acordo entre duas ou mais
pessoas ou entidades que transferem entre si algum direito ou obrigagao”
(SAUSP, 1997, p. 7)

CONVENIO - “Pacto firmado entre instituicdes” (MACHADO & CAMARGO, 1999, p. 76)
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CONVERSACAO - “Troca de mensagens entre duas ou mais pessoas, por via
telefénica, chat, férum de discussao, e-mail etc., quando transcritas, gravadas
ou filmadas” (ALMEIDA, 2019)

CONVITE - “Solicitagao para que alguém esteja presente em um lugar ou um ato
determinado. Modalidade de convocagao de interessados nos processos de
licitagcdo para prestacdao de servicos ou de vendas aos 6rgaos publicos”
(BELLOTTO, 2002, p. 61)

CONVOCACAO - “Solicitacdo de comparecimento a depoimento ou a reunido”
(SAUSP, 1997, p. 8)

CRACHA - “Cartao com modelos pessoais para fins de identificacdo e/ou controle em
eventos e em locais de trabalho” (SAUSP, 1997, p. 8)

CREDENCIAL - Utilizar CRACHA.

CRITICA - “Avaliacdo ou apreciacdo fundamentada, geralmente assinada, emitida
por especialista a respeito de manifestacao artistica (artes plasticas, cinema,
literatura, musica, teatro, televisdo). Enquadra-se no escopo do conteddo de
carater opinativo publicado em jornal” (CAMPQOS, 2018, p. 324)

CRONICA - “Narracao sistematica de acontecimentos, em sua sequéncia temporal,
com pouco ou nenhum empenho na sua analise e interpretagao. Pode
ocorrer em coluna de jornal ou revista e em programa televisivo ou
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radiofénico, com noticias e comentarios (polémicos ou nao) em torno de
diferentes atividades" (CAMARGO, 2021)

CRONOGRAMA - “Quadro em que se distribuem o cumprimento de tarefas, atos ou
acontecimentos em dias, semanas, meses e anos” (SAUSP, 1997, p. 8)

CRONOLOGIA - “Relagado de situagdes ou eventos distribuidos no tempo.” (FFHC,
2021, p.12)

CROQUI - “Desenho rapido feito com o objetivo de expressar graficamente uma
ideia plastica, que pode ser de pintura, desenho, planta, projeto arquiteténico
ou outros” (SILVA, 2014, p. 23)

CURRICULO - “Informacdes pessoais dispostas de forma sintética e ordenada
trazendo dados da vida civil e profissional, além das atividades e publica¢cbes
técnicas, cientificas, artisticas segundo a respectiva carreira do titular do
curriculo” (SAUSP, 1997, p. 9)

CURTA-METRAGEM - Obra audiovisual de ficcao de pequena duracao.

DEBATE - “Exposi¢cao de razdes em defesa de uma opinido ou contra um argumento
ou determinacao. Exame conjunto de assunto, questao ou problema. Pode
ocorrer em foruns de discussao via Internet, programas televisivos, secao de
leitores de um periddico etc.” (ALMEIDA, 2019)
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DECLARACAO - “Manifestacdo de opinido, conceito, resolucdo ou observacdo, por
pessoa fisica ou colegiado” (SILVA, 2014, p. 23)

DECRETO [de nomeacgao] — “Ato normativo de competéncia privada do poder
executivo, destinado a prover situacdes gerais ou individuais previstas em lei”
(GOULART & CAMARGO, 2007, p. 192)

DEDICATORIA - “Mensagem pela qual alguém dedica ou oferece algo a outra
pessoa” (CAMPQOS, 2017, p. 125)

DELIBERACAO - “Ato administrativo decisério sobre assunto submetido a estudo e
a decisao, praticado por érgao colegiado” (BELLOTTO, 2002, p. 64)

DEPOIMENTO - “Declaragdo em juizo ou perante autoridade competente ou ainda
perante um pesquisador sobre pessoa ou assunto que estd sendo
investigado e/ou estudado” (SAUSP, 1997, p. 10)

DESENHO - “Representacao de seres, objetos, ideias, sensagdes, feita sobre uma
superficie, por meios graficos, com instrumentos apropriados” (SILVA, 2014, p.
24)

DESIGNACAO - “Indicacao de pessoa para cargo ou funcao feita por autoridade
competente” (SAUSP, 1997, p. 10)
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DESPACHO - “Decisdo proferida por autoridade em caso de matéria submetida a
sua apreciacao” (SAUSP, 1997, p. 10)

DIALOGO - Utilizar CONVERSACAO

DIARIO - “Anotacdes feitas dia a dia, exprimindo acontecimentos, atitudes,
observacbes e experiéncias do seu autor” (GOULART & CAMARGO, 2007, p.
193)

DIARIO DE CAMPO - Utilizar CADERNO DE CAMPO

DIARIO VISUAL - Express&o pessoal de registro dos acontecimentos do dia a dia em
linguagem iconografica.

DIPLOMA - “Titulo com que se confere um cargo, dignidade, privilégio ou se concede
a habilitacao profissional a alguém” (SAUSP, 1997, p. 1)

DISCO - "“Suporte plano e circular utilizado para gravagao mecanica, otica ou
magnética. Sao exemplos de discos: Disco de vinil, CD, DVD, disco rigido,
disco laser, etc.” (CTDAISM, 2018, p. 12)

DISCURSO [de abertura, de agradecimento, de denuncia, de despedida, de
encerramento, de saudagdo] - “Mensagem solene sobre determinado
assunto, proferida perante grupo variavel de pessoas” (ALMEIDA, 2019)
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DISSERTACAO - “Digressdo escrita sobre algum tema. Na universidade, trabalho que
visa a obtengdo do grau académico de mestre” (SAUSP, 1997, p. 1)

DOCUMENTARIO - “Documento em imagem ou som, podendo ser veiculada por
radio e/ou televisdo ou, ainda, integrar um acervo” (SAUSP, 1997, p. 1)

DOSSIE - “Unidade documental que se relnem informalmente documentos de
natureza diversa com uma finalidade especifica” (SAUSP, 1997, p. 11)

EDITAL - “Aviso mandado publicar por autoridade competente em érgao oficial de
imprensa ou mandado afixar em lugar publico onde seja facilitada a leitura”
(SAUSP, 1997, p. 1)

EDITORIAL - “Exposicdao formal da posicao e dos pontos de vista do jornal ou da
empresa jornalistica a respeito de fato ou tema da atualidade, redigida em
tom impessoal e nunca assinada” (CAMPOS, 2018, p. 328)

E-MAIL - “Mensagem transmitida por correio eletronico aplicada aos sistemas que
utilizam a internet e/ou intranet, de caracteristicas semelhantes a carta ou
bilhete” (SILVA, 2014, p. 25)

EMENTA - “Resumo de programa de ensino” (SAUSP, 1997, p. 11)

ENQUETE - “Reunido de testemunhos colhidos, com ou sem metodologia cientifica,
entre certo nUmero de pessoas (ilustres ou Nao) a respeito de determinada
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questao sobre a qual o jornal procura obter um quadro comparativo de
opinides, tendéncias ou pontos de vista. Publicam-se, geralmente, apenas
trechos selecionados das respostas obtidas, acompanhados do nome g,
eventualmente, do retrato de quem as proferiu” (CAMPQOS, 2018, p. 329)

ENSAIO AUDIOVISUAL - “Conjunto de imagens animadas e sonorizadas que, obtidas
por meio de filmagem, tém pretensdao estética. Aplica-se também, por
extensao, a documentos cinematograficos, isto é, a sucessao de imagens
animadas sem som” (CAMARGO, 2021)

ENSAIO GRAFICO - Experimento com imagens, desenhos, caracteres e cores
(CAMARGO, 2021)

ENSAIO SONORO - Conjunto de falas, musicas e/ou outros sons que, obtidos por
meio de gravacao, tém pretensao estética (CAMARGO, 2021)

ENSAIO TIPOGRAFICO - Experimento com os atributos visuais das letras e das
palavras (CAMARGO, 2021)

ENSAIO VISUAL - Imagem ou conjunto de imagens obtida(s) por meio de fotografia,
com pretensao estética (CAMARGO, 2021)

ENTREVISTA - “Conjunto de declaragdes coligidas em coléquio, para a obtengao de
esclarecimentos, avaliagdes e opinides a serem eventualmente divulgadas”
(ALMEIDA, 2019)
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ENTREVISTA COLETIVA - “Entrevista coligida por jornalistas de diferentes 6érgaos de
imprensa” (ALMEIDA, 2019)

ENTREVISTA DE HISTORIA ORAL - Entrevista coletada para fins de pesquisa
académica ou cultural, ou para a formagdo de acervos, orientada por
metodologia especifica caracterizada pela reflexividade do pesquisador no
tocante as dimensdes memorialisticas, narrativas e intersubjetivas que
presidem a construcao da fonte.

ENTREVISTA DE OPINIAO - “Entrevista que colhe o ponto de vista do entrevistado
sobre determinado assunto, independentemente da existéncia de pauta”
(ALMEIDA, 2019)

ERRATA - “Nota pela qual o jornal reconhece publicamente e corrige um erro de
informacdo publicado em edi¢cao anterior. Enquadra-se no escopo do
conteudo de carater informativo publicado em jornal” (CAMPQOS, 2018, p. 331)

ESTATUTO - “Conjunto de normas em torno das quais devem girar todas as
atividades de um 6rgao, associagcao ou segmento social a que ele se refira.
Regula direitos, deveres e obrigacdes” (SAUSP, 1997, p. 12)

EX-LIBRIS - “Etigueta com gravura ou legenda indicativas da propriedade (pessoal
ou institucional) de um livro” (CAMARGO, 2021)
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EXPEDIENTE - “Ficha técnica do jornal, publicada em todas as suas edicdes, em que
constam a identificacao da empresa jornalistica, da grafica impressora, de
seu diretor ou redator-chefe, o local e a data da impressao, podendo conter
também a identificagdo dos profissionais responsaveis pelas diferentes
editorias, enderecos e telefones da sede e das sucursais, precos de venda
avulsa e por assinatura. Parte destes dados pode constar do cabecalho da
primeira pagina” (CAMPQOS, 2018, p. 331-2)

FANZINE - “Publicacbes impressas, fora das estruturas comerciais de producao
cultural, feitas por pessoas interessadas na divulgacao ou na (re)producao de
histérias em quadrinhos, poemas, ficcao cientifica, informacgdes sobre bandas
independentes, experimentacdes graficas, entre outras expressdes artisticas”
(ZAVAM, 2007, p. 96 apud COSTA, 2012, p. 125)

FATURA - "Relacdo detalhada dos produtos ou servigos comprados de um
fornecedor” (SILVA, 2014, p. 25)

FICHA - “Formato retangular de papel encorpado de tamanho padronizado usado
para o registro de informacdes sucintas” (SAUSP, 1997, p. 13)

FICHA DE INSCRICAO - “Formulario em que se registram os dados de uma pessoa,
para fins de matricula em cursos, eventos e concursos” (CAMPOS, 2017, p. 125)

FILIPETA — Utilizar PROSPECTO
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FILME-ENSAIO - Filme nao-narrativo com objetivo de versar sobre determinado
tema sem esgota-lo ou oferecer tratamento formal.

FLUXOGRAMA - “Representacao grafica da definicao, analise e solugao de um
problema ou de rotinas de trabalho” (SAUSP, 1997, p. 16)

FOLDER - Utilizar PROSPECTO
FOLHETO - Utilizar PROSPECTO

FOLHETO DE CORDEL - “Opusculo contendo histérias, poesias narrativas, farsas e
outros géneros de gosto popular” (GOULART & CAMARGO, 2007, p. 196)

FORMULARIO - “Modelo de espécies ou tipos documentais contendo espacos para
o registro de dados variaveis” (SAUSP, 1997, p. 17)

FOTOFILME - Obra audiovisual construida por meio de imagens fixas, podendo ou
nao ser narrativo.

FOTO-LEGENDA - “Composicdo de carater informativo em que uma imagem e um
texto (que, embora conciso, excede o teor meramente descritivo usual das
legendas) se fundem de maneira articulada e indivisivel, podendo constituir
unidade autébnoma ou figurar como conteldo de uma reportagem
fotografica. Pode, ainda, ser empregada na primeira pagina do jornal ou de
seus cadernos como chamada, acompanhada, neste caso, da remissao ao
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nUumero da pagina em que se encontra a matéria completa que anuncia”
(CAMPOS, 2018, p. 334)

FOTOLITO - “Pelicula transparente de acetato onde se registra por meios
fotomecanicos a texto ou imagem que se deseja imprimir. Serve de matriz
para a gravacao de chapas destinadas a impressao pelo sistema off-set”
(SAUSP, 1997, p. 20)

FOTONOVELA - Espécie de histdria em quadrinhos, de carater popular e enredo
quase sempre romantico, feita a partir de fotografias, legendadas e/ou com
baldes de didlogo entre os personagens. (CAMARGO, 2021)

GLOSSARIO - “Conjunto de termos de uma &area de conhecimento e seus
significados” (COULART & CAMARGO, 2007, p. 197)

GRAFICO - “Comunicacéo representada por desenho técnico; em geral, resultado de
pesquisa” (SAUSP, 1997, p. 20)

GRAVURA - “Estampa resultante da impressao, em papel ou outros materiais, de
desenhos contendo textos ou ndo, gravados em pranchas de madeira, pedra
ou metal, por meio de entalhe, ranhura ou corrosao” (CTDAISM, 2018, p. 17)

GUIA - “Comprovante de pagamento, de expedi¢cao de papéis, de transferéncia de
alunos, de encaminhamento médico” (SAUSP, 1997, p. 20)
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GUIA - “Conjunto de anuncios ou sinopses classificados segundo areas de interesse
ou especializagcao (atragdes artisticas ou culturais, bares, restaurantes,
médicos, telefones Uteis, enderecos, linhas de transporte publico etc.).
Enquadra-se no escopo do conteldo de carater utilitdrio publicado em jornal.
Diz-se também roteiro” (CAMPQOS, 2018, p. 335)

HAGIOGRAFIA - “biografia da vida de um santo, exaltando-se principalmente suas
qualidades espirituais” (COSTA, 2012, p. 140)

HISTORIA EM QUADRINHOS - “Histéria narrada por meio de desenhos contidos em
pequenos quadros, com personagens fixos e didlogos em baldes efou
legendas” (CAMARGO, 2021)

HISTORICO ESCOLAR - “Instrumento de controle académico de alunos contendo
disciplinas cursadas e as respectivas notas” (SAUSP, 1997, p. 21)

ILUSTRACAO - “Imagem impressa que geralmente acompanha texto, tabela, grafico
ou legenda em livros, jornais, revistas e sitios eletrénicos” (CTDAISM, 2018, p.
17)

INDICE - “Lista organizada de nomes, assuntos, objetos ou outros elementos, com
indicag®es remissivas a sua localizagdo no corpo de uma obra ou Nno espago
em que se encontram fisicamente alocados” (CAMPOS, 2017, p. 125)
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INFOGRAFICO - Apresentacdo de informacdes e dados com preponderancia de
elementos grafico-visuais (imagens, desenhos, graficos etc.)

INFORMATIVO - “Publicacao periédica destinada a divulgar atos de interesse de
orgaos publicos ou privados” (CAMPQOS, 2017, p. 125)

INGRESSO - “Cartao, senha, pedago de papel, geralmente impresso, que da direito
de entrada a espetaculo, jogo, conferéncia, congresso, reuniao, etc.” (COSTA,
2012, p. 149)

INVENTARIO - “Lista de itens de um acervo ou de um estoque” (BELLOTTO, 2002, p.
71)

INVENTARIO VISUAL - “Conjunto de fotografias produzidas para efeitos de
levantamento exaustivo de determinados lugares, objetos ou bens”
(CAMARGO, 2021)

INTERVENCOES - Conjunto de perguntas e observacdes apresentadas no decorrer
de um debate ou uma discussdo (CAMARGO, 2021)

JINGLE - “Mensagem publicitaria musicada, com estribilho simples e de curta
duracao” (ALMEIDA, 2019)

JORNAL - “Publicagcdao periddica destinada a veiculacao de noticias, artigos,
informacdes de utilidade publica” (CAMPQOS, 2017, p. 126)
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LAUDO - “Parecer de especialista no qual expde observacdes e estudos a respeito de
objeto sobre o qual Ihe foi solicitada uma pericia” (SAUSP, 1997, p. 22)

LAMBE-LAMBE - “Cartaz de rua, bastante simples, usado para divulgacao de shows”
(COSTA, 2012, p. 156)

LEI — “Ato normativo que é regra de direito ditada ela autoridade estatal e tornada
de obediéncia obrigatéria para manter, numa comunidade, a ordem e o
desenvolvimento” (SAUSP, 1997, p. 22)

LIBRETO - “Pequeno livro com texto de opera ou composicao musical similar”
(GOULART & CAMARGO, 2007, p.199)

LISTA [de enderecos, de ilustragdes, de inscricdes, de grupos de trabalho, de livros,
de materiais, de participantes] - “Relagdao pormenorizada de nomes de
pessoas, coisas, quantias ou circunstancias para finalidades diversas
(controle, entrega, empréstimo, informacdo etc.)” (GOULART & CAMARGO,
2007, p. 200)

LOGOTIPO - “Grupo de letras ou palavra, em tracos caracteristicos, que funciona
como elemento que identifica e representa uma instituicao ou um produto”
(CAMARGO, 2021)

LIVRO DE PRESENCA - “Livro destinado a colher assinaturas das pessoas que
compareceram a determinado evento” (COULART & CAMARGO, 2007, p. 200)
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MAKING OF - “Registro do processo de criagao e desenvolvimento de determinado
trabalho de comunicacgao, incluindo cenas de bastidores, reunides e todo tipo
de material bruto” (ALMEIDA, 2019)

MANIFESTO - “Declaragcado publica das razdes que justificam um ato” (SAUSP, 1997,
p. 24)

MANUAL - “Livro ou folheto destinado a orientar a execugao de tarefas, atividades,
procedimentos ou o uso adequado de determinados produtos” (SILVA, 2014,
p. 28)

MAPA - “Representacao em superficie plana de um local” (SAUSP, 1997, p. 25)

MATRIZ - “Material, positivo ou negativo, que seja a expressao mais préxima da obra
final ou de algum de seus elementos dentre os demais materiais existentes,
tendo como fung¢ao dar origem a novos materiais” (CTDAISM, 2018, p. 19)

MEDIDA PROVISORIA — “Ato normativo de iniciativa de poder executivo que
prescinde de tramitagdo no poder legislativo” (SAUSP, 1997, p. 26)

MEMORANDO - “Forma de correspondéncia interna usada para assuntos rotineiros”
(SAUSP, 1997, p. 26)
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MEMORIAL ACADEMICO - Texto narrativo de cunho autobiografico no qual o autor
apresenta reflexivamente as principais atividades de sua trajetéria pessoal e
profissional.

MEMORIAL DESCRITIVO - “Texto padronizado usado em engenharia, arquitetura e
urbanismo que acompanha os desenhos de um projeto, no qual sao
explicitados e justificados os critérios e as solu¢cdes adotados e outros
pormenores. Em direito também se usa a expressao para a reuniao de
relatérios de pericias ou diligéncias esclarecedoras de alguma investigagao”
(BELLOTTO, 2002, p. 74)

MINUTA - “Pré-original ou rascunho corrigido, sem os sinais de validagao” (SAUSP,
1997, p. 26)

MOCAO - “Proposta apresentada ao plenario de uma assembleia para ser votada”
(SAUSP, 1997, p. 26)

MONOGRAFIA - “Estudo exaustivo sobre determinado assunto, elaborado
usualmente em forma de relatério” (MACHADO & CAMARGOQO, 1999, p. 78)

MONOLOGO - “Fala que determinada pessoa, sem interagir com outras, faz consigo
mesma, de modo ininterrupto” (CAMARGO, 2021)
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MULTIMIDIA - Publicacdo eletrénica que redne simultaneamente textos, dudio,
video, animacao, entre outros recursos. Originalmente veiculado em CD-
Rom, passou a ser distribuido também pela Internet.

NECROLOGIO - “Noticia ou reportagem, assinada ou ndo, cuja publicacdo é
motivada pelo falecimento de uma pessoa, em que geralmente se destacam
eventos de sua biografia ou aspectos marcantes de sua personalidade,
insercao social ou obra, bem como o legado que deixou para a posteridade”
(CAMPOS, 2018, p. 338)

NOTA - “Relato conciso e breve, de carater informativo e raramente assinado, de um
fato da atualidade ja concluido, em desenvolvimento ou em vias de
acontecer. Quando integra uma coluna, seu teor pode exceder o puramente
factual, oscilando entre o carater interpretativo e opinativo” (CAMPQOS, 2018,
p. 339)

NOTA DE ESCLARECIMENTO - “Mensagem de natureza explicativa, a titulo de
correcao de informacodes, contraponto de ideias ou desmentido. O termo é
aplicado independentemente do envio do documento” (ALMEIDA, 2019)

NOTA DE EMPENHO - “Instrumento que cria para a autoridade administrativa a
obrigacdo de pagamento de determinada despesa” (SILVA, 2014, p. 25)

NOTA FISCAL - “Relacdo numerada na qual se especificam as mercadorias vendidas
indicando-se os pregos unitarios e total e que
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obrigatoriamente as acompanha na entrega ao comprador” (SAUSP, 1997, p.
27)

NOTICIA - “Relato de carater informativo, assinado ou ndo, de acontecimento ou fato

atual que se supde de interesse coletivo. Caracteriza-se pela objetividade,
traduzida em frases e paragrafos curtos e diretos, vocabulario de facil
compreensao e auséncia de qualificativos ou juizos de valor” (CAMPQOS, 2018,
p. 341)

NOTICIARIO — “Conjunto de noticias relacionadas com um contexto especifico,

extraidas de mais de um periddico (jornal, revista, 6rgao de radiojornalismo
ou telejornalismo etc.), reunidas ou nao em volume. Resulta de coleta
sistematica feita com a perspectiva de verificar a repercussao de
determinado fato na midia. Deve-se indicar entre parénteses, se for o caso, a
periodicidade do documento” (ALMEIDA, 2019)

NOTIFICACAO - “Ciéncia dada a alguém relacionada com um ato ou processo em

que ela é interessada” (SAUSP, 1997, p. 27)

NOVELA - “Narrativa ficcional intermediaria entre o conto e o romance” (GOULART

& CAMARGO, 2007, p. 203)
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OFICIO [de encaminhamento, de solicitacdo de documentos, de pedido de
providéncias] — “Meio de comunicagao préprio do servigo publico, de carater
oficial, entre autoridades da mesma categoria, entre autoridades e
particulares ou entre inferiores e superiores hierarquicos” (SILVA, 2014, p. 30)

ORCAMENTO - “Calculo de receita e despesa ou calculo para se fazer uma obra ou
realizar um servico” (SAUSP, 1997, p. 28)

ORDEM DE PAGAMENTO - “Determinacao para pagamento de compromissos e
para a liberacdo de recursos destinados a adiantamento e suprimento de
fundos” (GOULART & CAMARGO, 2007, p. 204)

ORDEM DO DIA - “Expediente predeterminado dos trabalhos de cada dia ou dos
trabalhos a serem desenvolvidos em uma reuniao” (BELLOTTO, 2002, p. 77)

ORGANOGRAMA - “Quadro descritivo, em forma geomeétrica, de uma organizagao
ou servico, indicando as interligacdes das suas unidades constitutivas”
(SAUSP, 1997, p. 28)

PANFLETO - Utilizar PROSPECTO
PAPER - Utilizar ARTIGO CIENTIFICO.

PARECER - “Opiniao técnica ou juridica sobre determinado assunto, servindo de
base para decisao” (SAUSP, 1997, p. 28-29)
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PARODIA - “Texto geralmente jocoso ou satirico que se caracteriza por ser essencial
e intencionalmente intertextual e interdiscursivo, ja que ‘importa’ elementos
de um texto (ou textos) ja existente(s). A parddia, de origem literaria, se
estendeu ao cinema, teatro, musica, etc.” (COSTA, 2012, p. 187)

PARTITURA - “Disposicdo gréfica das partes instrumentais e/ou vocais de uma
composicao musical de modo a permitir a sua leitura e execugao” (SAUSP,
1997, p. 29)

PAUTA - “Relacao de itens a serem abordados em uma reunido ou a serem
desenvolvidos numa gestao administrativa” (SAUSP, 1997, p. 29)

PECA TEATRAL — Texto dramaturgico voltado a encenagao por ator ou grupo de
atores.

PERIODICO - “Publicacdo em fasciculo, nUmero ou parte, editado a intervalos pré-
fixados, por tempo indeterminado, com a colaboracdo de diversas pessoas,
sob a diregcao de uma ou de varias, em conjunto ou sucessivamente, tratando
de assuntos diversos, segundo um plano definido. Podem ser diarios (jornais);
semanais, quinzenais, mensais, bimensais, trimestrais, quadrimestrais,
semestrais (revistas), anuais e bianuais (anais, etc.)” (SILVA, 2014, p. 31)
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PETICAO - “Manifestacdo individual de reivindicacdo, dirigida a determinada
autoridade publica, sem seguranga ou certeza quanto ao amparo legal do
pedido” (COULART & CAMARGO, 2007, p. 206)

PINTURA - “Imagem resultante de aplicacdo de tintas sobre um suporte com a
finalidade de representar objetos, seres, paisagens ou figuras abstratas”
(CTDAISM, 2018, p. 22)

PLANO DE ATIVIDADES - “relagcao das etapas a serem cumpridas ao longo de
determinada acao” (CAMPQOS, 2017, p. 127)

PLACA - “No campo do cerimonial e das honrarias, chapa em esmalte, sobreposta a
peca de metal dourado ou prateado” (CAMARGO, 2021)

PLANTA - “Representacado grafica da projecao horizontal de determinado objeto
(cidade, edificio, instalagao)” (CAMARGO, 2021)

POEMA - “Composicao em versos livres ou rimados, sempre assinada” (CAMPOS,
2018, p. 345)

POLIANTEIA - “Miscelanea de homenagem a uma instituicao ou pessoa” (FFHC, 2021,
p.23)
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PORTARIA - “Ato pelo qual as autoridades competentes determinam providéncias
de carater administrativo, impdem normas, definem situagdes funcionais,
aplicam penas disciplinares e atos semelhantes” (SAUSP, 1997, p. 30)

POSFACIO - “Adendo, explicacdo ou adverténcia colocados no fim de um livro,
depois de pronto. Trata-se de um enunciado de esclarecimento, justificacao,
comentario que se coloca apds o corpo do texto” (COSTA, 2012, p. 191)

POSTAGEM - Entrada de texto de carater narrativo, descritivo ou opinativo em um
blog ou diario eletrénico.

PREFACIO - Texto de apresentacdo colocado no comeco do livro, com explicacdes
sobre seu conteldo, objetivos ou sobre a autoria da obra.

PROCESSO - “Unidade documental em que se rednem oficialmente documentos
de natureza diversa no decurso de uma ag¢ao administrativa ou judiciaria
formando um conjunto materialmente indivisivel” (SAUSP, 1997, p. 30-31)

PROCURACAO - “Instrumento que legitima a outorga que uma pessoa concede a
outra para realizar transagdes em seu nome”; “Autorizacao pela qual alguém
dd a outrem poderes para, em seu nome, praticar atos e administrar haveres”
(SAUSP, 1997, p. 33)

PROGRAMA - “Relagao das atragcdes exibidas pelas emissoras de radio e televisao,
pelos cinemas, teatros, museus etc” (CAMPOS, 2018, p. 348)
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PROGRAMA - “Relacao das partes ou etapas de um evento, um espetaculo ou uma
cerimobnia, eventualmente seguida de comentarios” (CAMPOS, 2017, p. 127)

PROGRAMA RADIOFONICO - Transmissdo, por meio de radio, com intuito de
entreter ou informar.

PROGRAMA TELEVISIVO - Transmissdo, por meio de televisdo, com intuito de
entreter ou informar.

PROGRAMA DE DISCIPLINA - Relacao de atividades, cronograma, obras de
referéncia e justificativas de um curso ou oficina.

PROGRAMA DE ESPETACULO - Publicacdo que acompanha a encenacédo de um
espetaculo e apresenta suas caracteristicas, tais como ficha técnica,
repertério, créditos, logotipos de patrocinadores e apoiadores, podendo
ainda possuir textos de apresentagcao, comentarios criticos e imagens
ilustrativas.

PROJETO - “Conjunto de operacgdes a executar dentro de determinado prazo para
obtencao de produto ou realizagdo de atividade” (SILVA, 2014, p. 34)

PRONTUARIO - “Reunido cumulativa de documentos que acompanham o
desempenho dos interessados na sua atuacao profissional, em cursos,
estagios, tratamentos médicos e psicolégicos, assim como em programas
educativos e de lazer” (SAUSP, 1997, p. 34)
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PRONUNCIAMENTO - “Declaragcao publica e solene em que se expdem decisdes,
programas ou tomadas de posi¢cao” (ALMEIDA, 2018)

PROPOSTA - “Sugestao a ser estudada ou avaliada” (COULART & CAMARGO, 2007,
p. 208)

PROSPECTO - “Instrumento de propaganda ou divulgacao de ideia, evento, produto,
servico ou institui¢ao. Costuma apresentar-se como impresso de pequeno
porte, cujo formato pode ser de folha avulsa (com ou sem dobras) ou folheto”
(SILVA, 2014, p. 34)

PROTOCOLO - “Comprovante da recepcao de documentos caracterizado por um
ndmero que também é registrado no respectivo documento” (SAUSP, 1997,
p. 35)

PROVA - “Instrumento preparado pelo professor, no qual os alunos ou candidatos
lancam suas respostas” (SILVA, 2014, p. 36)

QUESTIONARIO - “Conjunto de perguntas que servem de guia e orientacdo para
pesquisa, investigacao, entrevista, etc.” (GOULART & CAMARGO, 2007, p. 209)

RECEITA -"“Prescricao de medicamentos a serem ministrados ou elementos a serem
usados no preparo de um alimento” (SAUSP, 1997, p. 36)
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RECIBO - “Declaracao por escrito de se haver recebido alguma quantia ou alguma
coisa” (SAUSP, 1997, p. 36-37)

RECURSO - “Requerimento do interessado quando este ndo aceita alguma decisao
superior sobre assunto que |he seja afeito ou ndo concorda com notas e/ou
classificagao em prova ou concurso que tenha realizado” (BELLOTTO, 2002, p.
84)

REGIMENTO - “Conjunto de normas que regem o funcionamento de uma instituicao
ou departamento” (SAUSP, 1997, p. 37)

REGULAMENTO - “Conjunto de normas que regem o funcionamento de uma
subdivisdao hierarquica e administrativa de uma instituigao” (SAUSP, 1997, p.
38)

RELATORIO - “Exposicao de ocorréncias, de fatos de despesas, de transacdes ou de
atividades realizadas por autoridade com finalidade de prestar conta de seus
atos a autoridade superior” (SAUSP, 1997, p. 38-39)

RELATORIO VISUAL - “Conjunto das imagens fotograficas que acompanham a
exposi¢ao circunstanciada ou sucinta de determinados fatos e ocorréncias”
(CAMARGO, 2021)

RELEASE - “Texto sobre um evento a ser distribuido a imprensa para divulgagao”
(SAUSP, 1997, p. 41)
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REPORTAGEM - “Relato alentado, de cardter informativo e assinado, de
acontecimento, fato ou fenémeno atual que se supde de interesse coletivo.
Destina-se, usualmente, a cobertura de fato de grande impacto e caracteriza-
se pela pretensdo de exaustividade, propondo uma sequéncia investigativa
Nnao apenas das origens, mas também das razdes e dos efeitos do
acontecimento ou fendmeno relatado. Sua estrutura é semelhante a da
noticia, porém mais extensa, com abundancia de material explicativo,
contextual e complementar” (CAMPQOS, 2018, p. 350)

REPORTAGEM AUDIOVISUAL - “Conjunto de imagens animadas e sonorizadas
obtidas por meio de filmagem na cobertura de um evento. Aplica-se
também, por extensdo, a documentos cinematograficos, isto &, a sucessao de
imagens animadas sem som” (CAMARGO, 2021)

REPORTAGEM SONORA - “Conjunto de falas, musicas e/ou outros sons gravados na
cobertura de um evento” (CAMARGO, 2021)

REPORTAGEM VISUAL - “Imagem ou conjunto de imagens obtida(s) por meio de
fotografia na cobertura de um evento” (CAMARGO, 2021)

RESENHA - “Resumo critico ou nao a livro a ser langado ou recentemente langado”
(SAUSP, 1997, p. 42)
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RESOLUCAO - “Ato emanado de 6rgéo colegiado para estabelecer normas ou para
fazer cumprir suas deliberagdes” (SAUSP, 1997, p. 42)

RESUMO - “Exposicao breve de uma sucessao de acontecimentos de um texto ou
de contas” (SAUSP, 1997, p. 42)

RETRATO - “Imagem de determinada pessoa, produzida a partir de desenho,
pintura, gravura, escultura ou fotografia. O termo pode ser aplicado, no caso
de fotografia, a imagem em que aparece mais de uma pessoa” (OLIVEIRA,
2019)

ROMANCE - “Narrativa ficcional em prosa, geralmente composta de varias agdes
apresentadas de forma paralela ou concatenada, com ocorréncia de varios
personagens” (CAMPOS, 2017, p. 128)

ROTEIRO - Forma escrita de obra audiovisual, composta em cenas.

ROTEIRO - Guia estruturado de tépicos e questdes a serem abordadas em uma
entrevista.

ROTULO - “Pequeno impresso com apelo comercial que se cola em embalagens de
produtos variados, sinalizando seu contelddo. Ao contrario da etiqueta, tem
finalidade mais comercial, sendo usado para atrair o publico consumidor”
(CAMARGO, 2021)
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SANTINHO - Pequeno panfleto de cardter devocional ou eleitoral contendo
informacgdes sobre determinada pessoa.

SELO - “Estampilha adesiva usada para fins postais ou para identificar e autenticar
determinados objetos” (CAMARGO, 2021)

SINOPSE - “Apresentacao concisa de textos, acontecimentos, fatos ou eventos”
(SAUSP, 1997, p. 42)

SINOPSE - “Resumo do enredo de espetaculo artistico, filme, programa de televisao
ou obra literdria, geralmente acompanhado da ficha técnica (titulo original,
direcao, producdo, elenco, duracao, local ou emissora e horario de exibicao,
autoria, quantidade de paginas, editora, preco). Quando comporta
comentarios de especialista a respeito da qualidade da obra apresentada,
trata-se de critica, a despeito da extensao reduzida” (CAMPOS, 2018, p. 352)

SPOT - Utilizar COMERCIAL.

SOLICITACAO - “Manifestacdo individual de reivindicacdo, dirigida a determinada
autoridade puUblica ou colegiado, baseada ou ndo em atos legais ou
jurisprudéncia” (SILVA, 2014, p. 37)

TABELA - “Quadro no qual se registram esgquematicamente calculo, nomes,
numeros ou graficos” (SAUSP, 1997, p. 43)
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TELEGRAMA - “Mensagem em estilo conciso, transmitida por meio de telegrafia
para ser entregue, em carater de urgéncia, ao destinatario” (GOULART &
CAMARGO, 2007, p. 211)

TERMO - “Declaragcdao escrita em processo ou em livro registrando um ato
administrativo, contratual, de ajuste ou uma vontade” (SAUSP, 1997, p. 43)

TESE - “Proposi¢cao que se expde para ser defendida. Na Universidade, trabalho de
pesquisa visando a obtencao do grau académico de doutor” (SAUSP, 1997, p.
44)

TOMADA - “Cena filmada de uma sd vez, sem interrupgao. Nao configura uma
espécie propriamente dita, mas etapa ou parte do documento a ser montado
em sua versao definitiva.” (ALMEIDA, 2020, p.11)

TRAILER — Montagem de trechos de determinada obra com objetivo de divulgacao.

VALE - “Escrito sem formalidade legal representativo de divida por empréstimo ou
por adiantamento, que autoriza determinadas despesas” (BELLOTTO, 2002,
p. 89)

VERBETE - “Conjunto de acepgdes, exemplos e outras informacgdes pertinentes
contido numa entrada de dicionario, enciclopédia ou glossario” (CAMPQOS,
2017, p.128)
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VIDEOCLIPE - Producgao audiovisual de curta duragao que ilustra uma musica, para
fins artisticos ou promocionais.

VINHETA - “Trecho musical ou pequena musica que se toca antes do inicio de um
programa de radio ou televisao, ou separando suas se¢des, ou identificando
O programa, a estagao ou o patrocinador” (COSTA, 2012, p. 225)
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